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ESPECIFICACIONES TECNICAS 

 ARTICULOS DE PAPELERIA 

 

PARTIDA ARTICULO ESPECIFICACIÓN 
UNIDAD DE 

MEDIDA 
TOTAL 
MÍNIMO 

TOTAL 
MÁXIMO 

1 AEROSOL AHUYENTA PERROS 
DOG REPELLENT DOG SHIELD NO. 11-38-85 DE 1 1/2 OZ O 
EQUIVALENTE; PRESENTAR  MUESTRA 

PIEZA 360 432 

2 AIRE COMPRIMIDO 
DESPOLVADOR MARCA UNIVERSAL NO. 51501 DE 283G O 
EQUIVALENTE; PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 432 518 

3 AROMATIZANTE AMBIENTAL 
AROMATIZANTE BOTE DE 325 G (DIFERENTES AROMAS); 
PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 576 691 

4 BATERIAS AA 
BATERÍAS ALCALINAS AA MARCA DURACELL, PAQUETE 
DE 24 PIEZAS 

PIEZA 576 691 

5 BATERIAS AAA 
BATERÍAS ALCALINAS AAA MARCA DURACELL, PAQUETE 
DE 24 PIEZAS 

PIEZA 576 691 

6 BLOCK DE RAYA T/CARTA 
BLOCK CON PERFORACIONES, COLOR AMARILLO 
CANARIO, MEDIDAS 8 1/2 X 11 3/4, 50 HOJAS 

PIEZA 360 432 

7 BORRADOR  P/LAPIZ/PLUMA 

BORRADOR BLANCO DE VINILO SUAVE, NO 
ABRASIVO;  MCA.ATADLER 526 50 UP  PRESENTAR 
MUESTRA 
 

PIEZA 120 144 

8 CAJA ARCHIVADORA  
BINDING CASE MARCA GLOBE WEIS TAMAÑO CARTA, 
MODELO 50H  O EQUIVALENTE 

PIEZA 432 518 

9 CAJA P/ARCHIVO MTO T/CARTA  MARCA FELLOWES NO. 704  O EQUIVALENTE PIEZA 192 230 

10 CAJA P/ARCHIVO MTO T/OFIC  MARCA FELLOWES NO. 705 O EQUIVALENTE PIEZA 576 691 

11 CARPETA 3 ARGOLLAS 1/2" 
CARPETA CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, COLOR 
NEGRO, DE 3 ARGOLLAS, TAMAÑO 1/2" NO PANORÁMICA; 
ORIGEN USA O MÉXICO, PRESENTAR  MUESTRA 

PIEZA 72 86 

12 CARPETA 3 ARGOLLAS 1 1/2" 

CARPETA CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, COLOR 
NEGRO, DE 3 ARGOLLAS, TAMAÑO 1 1/2" NO 
PANORÁMICA; ORIGEN USA O MÉXICO, PRESENTAR 
MUESTRA 

PIEZA 264 317 

13 CARPETA 3 ARGOLLAS 1" 
CARPETA CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, COLOR 
NEGRO, DE 3 ARGOLLAS, TAMAÑO 1" NO PANORÁMICA; 
ORIGEN USA O MÉXICO, PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 288 346 

14 CARPETA 3 ARGOLLAS 2" 
CARPETA CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, COLOR 
NEGRO, DE 3 ARGOLLAS, TAMAÑO 2" NO PANORÁMICA; 
ORIGEN USA O MÉXICO, PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 240 288 

15 CARPETA 3 ARGOLLAS 3"  
CARPETA CON RECUBRIMIENTO PLÁSTICO, COLOR 
NEGRO, DE 3 ARGOLLAS, TAMAÑO 3" NO PANORÁMICA; 
ORIGEN USA O MÉXICO, PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 216 259 

17 CINTA P/ CERTIF EPSON ERC-27  COLOR MORADO GENÉRICAS NO. 62225 (NO ORIGINALES) PIEZA 2400 2880 

18 CINTA P/ SUMADORA 
CINTA 1/2" X 7 YARDAS X 4 MILÉSIMAS DATAPRODUCTS 
NO. R3027 O EQUIVALENTE; PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 240 288 

19 CLIP CHICO NO.1 
CLIP CAJA CON 100 PIEZAS MARCA ACCO NO. 72380 O 
EQUIVALENTE; ORIGEN USA O MÉXICO; PRESENTAR 
MUESTRA 

PIEZA 1200 1440 

20 CLIP JUMBO 
CLIP CAJA CON 100 PIEZAS MARCA ACCO NO. 72580 O 
EQUIVALENTE; PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 840 1008 

21 CORRECTOR DE CINTA  
MONO CORRECTION TAPE MARCA TOMBOW NO. 68620 O 
EQUIVALENTE; ORIGEN USA O MÉXICO; PRESENTAR 
MUESTRA 

PIEZA 1200 1440 

22 FÓLDER MANILA T/CARTA  
CAJA CON 100 PIEZAS CON CEJA EN 3 POSICIONES, 
MARCA OXFORD, SMAEAD,ESSELTE.  

CAJA 240 288 

23 FÓLDER MANILA T/OFICIO 
CAJA CON 100 PIEZAS CON CEJA EN 3 POSICIONES, 
MARCA OXFORD, SMAEAD,ESSELTE. 

CAJA 150 180 
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24 GLICERINA GATHERETE 31 GR  MARCA GATHERETE MODELO NO. 10118 PIEZA 240 288 

25 GRAPA STANDARD PLANA GRAPA,   CAJA CON 5000 PIEZAS. CAJA 360 432 

26 HOJA BLANCA TAMAÑO CARTA 

PAPEL DE 20 LBS (75 GR) SÚPER BLANCO O BLANCO 
BRILLANTE PARA COPIADORA E IMPRESORA LASSER 
QUE CUMPLA CON LA NORMA ISO 9002, MARCA PAPER 
ONE, PAPERLINA O EQUIVALENTE; PRESENTAR 
MUESTRA 

RESMA 8400 10080 

27 HOJA BLANCA T/DOBLE CARTA 

PAPEL DE 20 LBS (75 GR) SÚPER BLANCO O BLANCO 
BRILLANTE PARA COPIADORA E IMPRESORA LASSER 
QUE CUMPLA CON LA NORMA ISO 9002, MARCA PAPER 
ONE, PAPERLINA O EQUIVALENTE. 

RESMA 30 36 

28 HOJA BLANCA T/OFICIO  

PAPEL DE 20 LBS (75 GR) SUPER BLANCO O BLANCO 
BRILLANTE PARA COPIADORA E IMPRESORA LASSER 
QUE CUMPLA CON LA NORMA ISO 9002, MARCA PAPER 
ONE, PAPERLINA O EQUIVALENTE; PRESENTAR 
MUESTRA 

RESMA 1200 1440 

29 HOJA P/TARJETA PRESENTACIÓN 
COLOR BLANCO BRILLANTE; BRILLO 98; ACABADO LIS, 
HOJA DE 80 LIBRAS DE 8 1/2 X 11" PAQUETE DE 250 
PIEZAS 

PIEZA 2000 2400 

30 LÁPICES 
LÁPIZ DIXON TICONDEROGA NO. 2 O MIRADO NO. 2 CAJA 
DE 12 PIEZAS.  

PIEZA 180 216 

31 LÁPIZ ADHESIVO 
PEGAMENTO EN BARRA, MARCA AVERY 7.4 GR O 
EQUIVALENTE; PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 192 230 

32 LIBRETA DE TAQUIGRAFÍA 
LIBRETA PARA TAQUIGRAFÍA DE 6 X 9" HOJAS DE PAPEL 
VERDE DE 80 HOJAS 

PIEZA 480 576 

33 LIBRO DE ACTA 
LIBRO DE CONTABILIDAD NO. 92 CON 300 HOJAS. 
PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 36 43 

34 
MARCADOR FLUORESCENTE 
(AMARILLO) 

MARCA STABILO BOSS O EQUIVALENTE, COLOR QUE SE 
INDICA. PRESENTAR MUESTRA. 

PIEZA 576 691 

35 MARCADOR PERMANENTE KING SIZE 
MARCADOR SHARPIE, PUNTA CINCEL O EQUIVALENTE; 
PRESENTAR MUESTRA.  (ROJO, NEGRO, VERDE, AZUL, 
MORADO Y NARANJA). 

PIEZA 600 720 

36 
MARCADOR PERMANENTE PUNTO 
FINO 

MARCADOR SHARPIE, PUNTO FINO O EQUIVALENTE; 
PRESENTAR MUESTRA (ROJO, MORADO, NEGRO, AZUL, 
VERDE) 

PIEZA 250 300 

37 PLUMAS  
MARCA BIC TRANSPARENTE, CAJA CON 12 PIEZAS 
COLORES AZUL PUNTO MEDIANO 

PIEZA 720 864 

38 
PLUMÓN DETECTOR DE BILLETES 
FALSO 

MARCA AZOR NO. 3200 O EQUIVALENTE. PRESENTAR 
MUESTRA 

PIEZA 60 72 

39 PROTECTOR DE HOJAS C-LINE NO.62027 CON 100 PIEZAS O EQUIVALENTE. CAJA 240 288 

40 ROLLO P/SUMADORA 2 ¼ ROLLO DE PAPEL BOND MEDIDA 2 1/4 X 125 PIEZA 2400 2880 

41 SEPARADORES T/CARTA 
PAQUETE CON 5 PIEZAS; WILSON JONES NO. 54309; 
AVERY  O UNIVERSAL. 

PAQUETE 720 864 

42 SOBRES MANILA T/CARTA  
SOBRE CON BROCHE DEL NO. 90. CJA. C/100 PZAS. 
MARCA EVERET, OFFIZ PRODUCTS O COLUMBIA 

CAJA 360 432 

43 TAPE MASKING DE 3/4" X 50' TAPE MASKING DE 3/4" X 50' PIEZA 180 216 

44 TAPE TRANSPARENTE  
HIGLAND MODELO 6200 DE 3/4 " X 36 YARDAS MARCA 3M 
O EQUIVALENTE; PRESENTAR MUESTRA 

PIEZA 2400 2880 

 


